MANUAL DE PUESTOS - MINISTERIO DE MINERIA Y METALURGIA

A

MINISTERIO DE MINERIA Y METALURGIA J

|

UNIDAD ANALISIS
JURIDICO

UNIDAD GESTION
JURIDICA

UNIDAD DE
PLANIFICACION

UNIDAD
ADMINISTRATIVA
FINANCIERA

UNIDAD DE RECURSOS
HUMANOS

UNIDAD DE
TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION

JEFE DE
GABINETE

ASESOR
TECNICO

, " UNIDAD DE
-  COMUNICACION SOCIAL

UNIDAD DE AUDITORIA
INTERNA

" UNIDAD DE

B TRASPARENCIA




MANUAL DE PUESTOS - MINISTERIO DE MINERIA Y METALURGIA ‘ M

MINISTERIO DE MINERIA Y METALURGIA ”

MINISTRO DE MINERIA Y METALURGIA

JEFE DE GABINETE

ASESOR DE DESPACHO

SECRETARIA
DMMM
RECEPCIONISTA
VENTANILLA UNICA
CHOFER
DMMM

ENCARGADO DE
ARCHIVO

MENSAJERO DMM

TECNICO DE DESPACHO

RECEPCIONISTA DMMM




MANUAL DE PUESTOS - MINISTERIO DE MINERIA Y METALURGIA { M
MINISTERIO DE MINERIA Y METALURGIA J

]

{ JEFE UNIDAD DE }

COMUNICACION

RESPONSABLE DE
COMUNICACION SOCIAL

TEC. EN DISENO GRAFICO
Y PRODUCCION
AUDIOVISUAL




MANUAL DE PUESTOS - MINISTERIO DE MINERIA Y METALURGIA

MINISTERIO DE MINERIA Y METALURGIA J

|

\ J

SECRETARIA

JEFE UNIDAD DE
PLANIFICACION

PROF. SEGUIMIENTO A
IMPLEMENTACION DEL
PSDMM

RESP. SEGUIMIENTO A
PROYECTOS DE
INVERSION PUBLICA

RESP. DE PLANIFICACION
Y DESARROLLO
ORGANIZACIONAL

RESP. SISTEMATIZACIC)N
DE INFORMACION
SECTORIAL

A



MANUAL DE PUESTOS - MINISTERIO DE MINERIA Y METALURGIA M
e —)

MINISTERIO DE MINERIA Y METALURGIA

MINISTRO DE MINERIA Y METALURGIA

[ JEFE UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA ]

MENSAJERO SECRETARIA

SUPERVISOR DE
AUDITORIA

ABOGADO AUDITOR INTERNO
SENIOR

AUDITOR INTERNO AUDITOR INTERNO AUDITOR INTERNO

AUDITOR INTERNO
JUNIOR —




MANUAL DE PUESTOS - MINISTERIO DE MINERIA Y METALURGIA

MINISTERIO DE MINERIA Y METALURGIA J

T

TRANSPARENCIA

[ JEFE UNIDAD DE J

RESP. PROMOCION DE
LA ETICAYY CONDUCTA

RESP. EN CONSULTA'Y
RENDICION DE CUENTAS

A



MANUAL DE PUESTOS - MINISTERIO DE MINERIA Y METALURGIA [ M
MINISTERIO DE MINERIA Y METALURGIA J

UNIDAD UNIDAD DE
ADMINISTRATIVA RECURSOS
FINANCIERA HUMANOS




MANUAL DE PUESTOS - MINISTERIO DE MINERIA Y METALURGIA

MINISTERIO DE MINERIA Y METALURGIA J

|

o

Bl

SECRETARIA

CHOFER MENSAJERO

-



MANUAL DE PUESTOS - MINISTERIO DE MINERIA Y METALURGIA M
e ——y)

~ MINISTERIO DE MINERIA Y METALURGIA ]

MINISTRO DE MINERIA Y METALURGIA

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS

JEFE UNIDAD ADMINISTRATIVA

FINANCIERA
MENSAJERO TEC. DE OFICINA
ENLACE
ADMINISTRATIVO
RESPONSABLE DE RESPONSABLE DE RESPONSABLE DE RESPONSABLE ACTIVOS
SISTEMAS CONTABILIDAD PRESUPUESTOS FIJOS
TESORERIA
PROFESIONAL DE PROFESIONAL DE RESP.ENCARGAD RESP.
SISTEMAS Y O SISTEMAS Y O O DE PASAJES Y CONTRATACIONES
INFORMATICA INFORMATICA VIATICOS DE BIENES SERVICIOS
TECNICO DE AUXILIAR DE ENCARGADO DE ASISTENTE DE
SISTEMAS Y O CONTABILIDAD ALMACENES Y ACTIVOS FIJOS
INFORMATICA SERVICIOS
GENERALES




MANUAL DE PUESTOS - MINISTERIO DE MINERIA Y METALURGIA

MINISTERIO DE MINERIA Y METALURGIA J

HUMANOS

[ JEFE UNIDAD DE RECURSOS J

HABILITADO

TEC.. EN RECURSOS
HUMANOS

A



MANUAL DE PUESTOS - MINISTERIO DE MINERIA Y METALURGIA

MINISTERIO DE MINERIA Y METALURGIA J

UNIDAD ANALISIS ‘ UNIDAD GESTION |

JURIDICO JURIDICA

-



MANUAL DE PUESTOS - MINISTERIO DE MINERIA Y METALURGIA

MINISTERIO DE MINERIA Y METALURGIA J

|

Ny

| omecoucaEs e ssuos

SECRETARIA

ASISTENTE
MENSAJERO

-



MANUAL DE PUESTOS - MINISTERIO DE MINERIA Y METALURGIA [ M
MINISTERIO DE MINERIA Y METALURGIA J

JEFE UNIDAD DE ANALISIS
JURIDICOS

ABOGADO DE ANALISIS ABOGADO DE ANALISIS
JURIDICO JURIDICO




MANUAL DE PUESTOS - MINISTERIO DE MINERIA Y METALURGIA [ M
MINISTERIO DE MINERIA Y METALURGIA J

JEFE UNIDAD DE GESTION
JURIDICA

ABOGADO DE GESTION
JURIDICA

PROCURADOR DE
ARCHIVO




MANUAL DE PUESTOS - MINISTERIO DE MINERIA Y METALURGIA ( M

MINISTERIO DE MINERIA Y METALURGIA J

VICEMINISTERIO DE POLITICA MINERA J

REGULACION Y FISCALIZACION

UNIDAD DE ANALISIS DE UNIDAD DE GESTION
POLITICA SECTORIAL ESTRATEGICA Y
SEGUIMIENTO

INSTITUCIONAL




MANUAL DE PUESTOS - MINISTERIO DE MINERIA Y METALURGIA

MINISTERIO DE MINERIA Y METALURGIA J

|

VICEMINISTERIO DE POLITICA MINERA
REGULACION Y FISCALIZACION

J

CHOFER

SECRETARIA

MENSAJERO

A



MANUAL DE PUESTOS - MINISTERIO DE MINERIA Y METALURGIA [ M |
MINISTERIO DE MINERIA Y METALURGIA J

|
|

VICEMINISTERIO DE POLITICA MINERA J

REGULACION Y FISCALIZACION

SRR

N




MANUAL DE PUESTOS - MINISTERIO DE MINERIA Y METALURGIA ( M
MINISTERIO DE MINERIA Y METALURGIA J

VICEMINISTERIO DE POLITICA MINERA J

REGULACION Y FISCALIZACION

JEFE UNIDAD DE ANALISIS DE
POLITICA SECTORIAL

ESTADISTICO

ANALISTA DE
POLITICA
SECTORIAL




MANUAL DE PUESTOS - MINISTERIO DE MINERIA Y METALURGIA [ M
MINISTERIO DE MINERIA Y METALURGIA J

|
\

VICEMINISTERIO DE POLITICA MINERA
REGULACION Y FISCALIZACION

e O B

{ JEFE UNIDAD DE GESTION ESTRATEGICA }

Y SEGUIMIENTO INSTITUCIONAL

PROFESIONAL EN PROFESIONAL
SEGUIMIENTO EN GESTION
INSTITUCIONAL ESTRATEGICA




MANUAL DE PUESTOS - MINISTERIO DE MINERIA Y METALURGIA ( M
MINISTERIO DE MINERIA Y METALURGIA J

|

VICEMINISTERIO DE DESARROLLO PRODUCTIVO J

MINERO METALURGICO

UNIDAD DE UNIDAD DE UNIDAD DE UNIDAD DE UNIDAD DE
GEOLOGIAY METALURGIAY EVAPORITICOS MEDIO CONSULTAY
MINERIA SIDERURGIA Y NO AMBIENTE PARTICIPACION

METALICOS COMUNITARIA




MANUAL DE PUESTOS - MINISTERIO DE MINERIA Y METALURGIA ‘ M
MINISTERIO DE MINERIA Y METALURGIA J

MINISTRO DE MINERIA Y METALURGIA

VICEMINISTERIO DE DESARROLLO
PRODUCTIVO MINERO METALURGICO

SECRETARIA

CHOFER

MENSAJERO




MANUAL DE PUESTOS - MINISTERIO DE MINERIA Y METALURGIA

MINISTERIO DE MINERIA Y METALURGIA
7

]
\

VICEMINISTERIO DE DESARROLLO
PRODUCTIVO MINERO METALURGICO

T

SECRETARIA

MENSAJERO




MANUAL DE PUESTOS - MINISTERIO DE MINERIA Y METALURGIA M
e —)

- MINISTERIO DE MINERIA Y METALURGIA ]

MINISTRO DE MINERIA Y METALURGIA

VICEMINISTERIO DE DESARROLLO
PRODUCTIVO MINERO METALURGICO

DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO
PRODUCTIVO MINERO METALURGICO

[ JEFE UNIDAD DE GEOLOGIA Y MINERIA ]

PROFESIONAL ESPECIALISTA EN
DE GEOLOGIA Y PROSPECCION Y
MINERIA EXPLORACION
ESPECIALISTA EN ESPECIALISTA EN
EXPLORACION EXPLORACION A CIELO
SUBTERRANEA - HSI ABIERTO - HSI




MANUAL DE PUESTOS - MINISTERIO DE MINERIA Y METALURGIA { M

MINISTERIO DE MINERIA Y METALURGIA J

|

|

VICEMINISTERIO DE DESARROLLO

PRODUCTIVO MINERO METALURGICO J

N

TSRS

JEFE UNIDAD METALURGIA'Y
SIDERURGIA

ESPECIALISTA EN ESPECIALISTA EN
INGENIERIA INDUSTRIAL HIDROMETALURGIA

ESPECIALISTA EN ING.
SIDERURGICA




MANUAL DE PUESTOS - MINISTERIO DE MINERIA Y METALURGIA

MINISTERIO DE MINERIA Y METALURGIA

J

MINISTRO DE MINERIA Y METALURGIA

VICEMINISTERIO DE DESARROLLO
PRODUCTIVO MINERO METALURGICO

DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO
PRODUCTIVO MINERO METALURGICO

JEFE UNIDAD DE EVAPORITICOS J

[ Y NO METALICOS

PROF.
INDUSTRIALIZACION DE
EVAPORITICOS Y
DESARROLLO DEL
SALAR DE UYUNI

PROF. ESPECIALISTA EN
ING. DE PROCESOS

PROF. DESARROLLO DE
LA QUIMICA BASICA Y NO
METALICOS

PROF. ESPECIALISTA EN
ING. DE DE MATERIALES

M



MANUAL DE PUESTOS - MINISTERIO DE MINERIA Y METALURGIA [ M

MINISTERIO DE MINERIA Y METALURGIA J

VICEMINISTERIO DE DESARROLLO J

PRODUCTIVO MINERO METALURGICO

R

SECRETARIA




MANUAL DE PUESTOS - MINISTERIO DE MINERIA Y METALURGIA

MINISTERIO DE MINERIA Y METALURGIA ’

MINISTRO DE MINERIA Y METALURGIA

VICEMINISTERIO DE DESARROLLO
PRODUCTIVO MINERO METALURGICO

DIRECCION GENERAL DE MEDIO AMBIENTE

Y CONSULTA PUBLICA
JEFE UNIDAD DE MEDIO
AMBIENTE
AUXILIAR
DE OFICINA
PROF. GESTION PROF. PREVENCION Y
AMBIENTAL CONTROL AMBIENTAL
PROF. MONITOREO PROF. MONITOREO
AMBIENTAL AMBIENTAL
ASESOR LEGAL
TECNICO

AMBIENTALISTA

M



MANUAL DE PUESTOS - MINISTERIO DE MINERIA Y METALURGIA ( M

MINISTERIO DE MINERIA Y METALURGIA J

VICEMINISTERIO DE DESARROLLO
PRODUCTIVO MINERO METALURGICO

DIECCION SENERAL DEMEDIS AIENTE ‘ J

JEFE UNIDAD DE CONSULTA Y
PARTICIPACION COMUNITARIA

PROFESIONAL EN PROFESIONAL EN
CONSULTA PUBLICA CONSULTA PUBLICA
MINERA PIOs CC.




MANUAL DE PUESTOS - MINISTERIO DE MINERIA Y METALURGIA [ M |
MINISTERIO DE MINERIA Y METALURGIA J

VICEMINISTERIO DE COOPERATIVAS
MINERAS

UNIDAD DE UNIDAD DE
ASISTENCIA FORTALECIMIENTO
TECNICA INSTITUCIONAL




MANUAL DE PUESTOS - MINISTERIO DE MINERIA Y METALURGIA

MINISTERIO DE MINERIA Y METALURGIA J

|

VICEMINISTERIO DE COOPERATIVAS

SECRETARIA

MINERAS

MENSAJERO

CHOFER

A



MANUAL DE PUESTOS - MINISTERIO DE MINERIA Y METALURGIA [ M
MINISTERIO DE MINERIA Y METALURGIA J

]
\

VICEMINISTERIO DE COOPERATIVAS
MINERAS

el




MANUAL DE PUESTOS - MINISTERIO DE MINERIA Y METALURGIA ( M
MINISTERIO DE MINERIA Y METALURGIA J

]

VICEMINISTERIO DE COOPERATIVAS J

MINERAS

B el

p

JEFE UNIDAD DE ASISTENCIA
TECNICA

PROFESIONAL EN PROFESIONAL EN PROFESIONAL EN
ELABORACION Y ASISTENCIA TECNICA ASISTENCIA TECNICA
GESTION DE METALURGICA MINERA

PROYECTOS MINEROS




MANUAL DE PUESTOS - MINISTERIO DE MINERIA Y METALURGIA [ M
MINISTERIO DE MINERIA Y METALURGIA J

|
|

VICEMINISTERIO DE COOPERATIVAS
MINERAS

R

JEFE UNIDAD DE FORTALECIMIENTO
INSTITUCIONAL

PROF. DESARROLLO DE PROFESIONAL PROF. EN PREVENCION Y
COOPERATIVAS CAPACITACION TRATAMIENTO DE
MINERAS INTEGRAL CONFLICTOS




